
GUIDE DE DÉMARRAGE RAPIDE

IMPRESSION ET ENVOI DE 

RAPPORTS PAR E-MAIL

Apprenez à:

1. Imprimer et télécharger plusieurs rapports

2. Rapports par e-mail



IMPRESSION DE RAPPORTS

Pour imprimer un ou plusieurs rapports à partir de 

l’onglet ÉCHANTILLONS, cochez les cases en 

regard des échantillons et cliquez sur le bouton 

IMPRIMER LE(S) RAPPORT(S).



IMPRESSION DE RAPPORTS

Un nouvel onglet s’ouvrira avec le PDF du rapport. 

Pour imprimer, sélectionnez l’icône de l’imprimante 

ou cliquez sur le bouton ‘CTRL’ + la lettre P.

Pour télécharger, sélectionnez l’icône de 

téléchargement.



IMPRESSION DE RAPPORTS

Pour exporter un ou plusieurs échantillons vers un fichier 

Excel à partir de l’onglet ÉCHANTILLONS, cochez les 

cases en regard des échantillons et cliquez sur le bouton 

EXPORTER XLS.



IMPRESSION DE RAPPORTS

Le fichier Excel sera créé et téléchargé 

automatiquement ; Le lien du fichier 

apparaîtra en bas ou en haut de votre page 

selon votre navigateur.



IMPRESSION DE RAPPORTS

Pour imprimer ou télécharger un rapport à 

partir de l’écran Détails, cliquez sur le bouton 

TÉLÉCHARGER LE PDF.



IMPRESSION DE RAPPORTS

Lorsque cette option est cochée, les graphiques, 

les pièces jointes, les commentaires et les actions 

sont inclus dans le fichier PDF. Votre sélection 

sera conservée pour une impression ultérieure.



IMPRESSION DE RAPPORTS

Un nouvel onglet s’ouvrira avec le PDF du rapport. 

Pour imprimer, sélectionnez l’icône de l’imprimante ou 

cliquez sur le bouton ‘CTRL’ + la lettre P.

Pour télécharger, sélectionnez l’icône de téléchargement.



IMPRESSION DE RAPPORTS

Pour envoyer un rapport par e-mail à partir 

de l’écran Détails, cliquez sur le bouton 

ENVOYER UN E-MAIL.



ENVOYER UN RAPPORT PAR E-MAIL

Une nouvelle fenêtre s’ouvrira. Cliquez sur l’icône 

Rechercher pour trouver et ajouter des destinataires à 

partir de votre carnet d’adresses ou tapez l’adresse e-

mail du destinataire et cliquez sur Entrée. Ajoutez un 

message et cliquez sur le bouton ENVOYER.



BUREAU D’ASSISTANCE CASTROL LABCHECK:

Téléphone: 866-LABCHECK (522-2432)

Labchecksupport@bureauveritas.com

https://www.labcheckresources.com/
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