
GUÍA DE INICIO RÁPIDO

USO DE LAS ETIQUETAS 

ELECTRÓNICAS
Aprende a:

1. Crear etiquetas

2. Modificación y seguimiento de 

etiquetas

3. Revisar el historial de muestras 

enviadas



ETIQUETAS: BUSCAR O 
ENCONTRAR 

Hay dos maneras de encontrar equipos para

crear sus etiquetas. Para empezar, haga clic en

la pestaña EQUIPOS y en la ficha BUSCAR o 

ENCONTRAR equipos. 



JERARQUÍA DE EQUIPOS

Para seleccionar su equipo a través del Árbol de 

exploración, expanda la jerarquía hasta la(s) 

Unidad(es) y Componente(s) para los que desea 

imprimir etiquetas.

Seleccione la casilla situada junto a ellas y haga 
clic en el botón IMPRIMIR ETIQUETAS para crear 

las Nuevas Muestras.



BUSCAR UNIDADES

Para seleccionar su equipo a través del mosaico Buscar 

equipo, busque la unidad y los componentes para los que 

desea registrar etiquetas. A continuación, seleccione la 

casilla situada junto a ellos y haga clic en el botón ENVIAR 

MUESTRAS.



RELLENAR LA ETIQUETA

Rellene los campos obligatorios *. Puede añadir comentarios 

para el laboratorio en el cuadro de texto Comentario.  Una vez 

rellenados todos los campos, pulse el botón FINALIZAR →.



RELLENAR LA ETIQUETA

Haga clic en el botón FAST FILL-IN ˅ para abrir el formulario de 

cumplimentación rápida. Así ahorrará tiempo al registrar varias 

muestras al mismo tiempo. Rellene los campos que sean iguales y 

pulse el botón APLICAR.



NÚMERO DE SEGUIMIENTO

Una vez que haga clic en el botón ENVIAR , se abrirá una 

ventana emergente que le informará de que se asignarán 

números de seguimiento a sus muestras. Haga clic en OK.



HISTORIA

Tras enviar sus muestras, accederá a la pestaña Historial. Aquí 

es donde verá toda la información que se rellenó en la etiqueta, 

incluida la fecha de envío, quién envió la muestra, el estado de la 

muestra y el lugar de trabajo.



IMPRESIÓN DE ETIQUETAS

Seleccione sus muestras y haga clic en el botón 

IMPRIMIR ETIQUETAS para imprimir sus etiquetas. 

Se recomienda utilizar etiquetas Avery 5263 o papel 

de etiquetas compatible de 2" x 4".



IMPRIMIR ETIQUETAS

Puede seleccionar la etiqueta en la que desea 

empezar a imprimir seleccionando la flecha 

desplegable situada junto a Posición de inicio de 

hoja de etiquetas



IMPRIMIR ETIQUETAS

Al hacer clic en el botón Imprimir etiquetas se abrirá una nueva 

pestaña con la versión en PDF de sus etiquetas. Simplemente 

seleccione el icono de la impresora o, con el teclado, haga clic en el 

botón "CTRL" + la letra P. Una vez impresa, pegue la etiqueta en la 

muestra y envíela al laboratorio para su procesamiento.



LO QUE SE DEBE Y NO SE DEBE 

HACER CON LAS ETIQUETAS

• Rellenar las etiquetas completa y correctamente

• La falta de información reduce la precisión de

informes de análisis de aceites usados

• Coloque correctamente la etiqueta en la botella

• El código de barras debe estar en vertical y 

asegúrese de que la tapa está bien colocada

• No utilice una etiqueta para más de una muestra

• No escriba en las etiquetas - Si necesita hacer

cambios puede hacerlo siempre y cuando no haya

sido recibido por el laboratorio.

Etiquetas

Lo que no se debe hacer 

con las etiquetas



HISTORIA

En la pestaña Historial puede ver toda la información que se ha 

rellenado en la etiqueta, incluida la fecha de envío, quién envió la 

muestra, el estado de la muestra y el lugar de trabajo.



HISTORIA DEL FILTRO

La opción + Añadir filtro le permite añadir uno o varios filtros 

para buscar muestras enviadas anteriormente. El icono de filtro 

le permite utilizar un filtro guardado. Para obtener instrucciones 

más detalladas, consulte la guía de inicio rápido de Filtros.



SEGUIMIENTO DE UNA 
MUESTRA

Puede realizar el seguimiento de una muestra consultando el Estado.

Se mostrarán cuatro opciones de estado diferentes:

En tránsito - Esta muestra no ha sido recibida por el laboratorio y puede ser modificada o 

cancelada.

En curso - El laboratorio ha recibido esta muestra y la está procesando.

Completado - Esta muestra está completa.

Cancelada - Esta muestra ha sido cancelada.



MODIFICAR O ELIMINAR UNA 
ETIQUETA

Puede Modificar la información o Suprimir una etiqueta siempre que el estado 

de la muestra diga

En tránsito. Para ello, pulse el botón EDITAR.

(Nota: No borre una etiqueta si ha enviado esta muestra al laboratorio; las 

etiquetas borradas no se pueden recuperar, por lo que es posible que se 
le pida que vuelva a registrarse).



INFORME DE ESTADO

El botón INFORME DE ESTADO genera un informe 

imprimible en PDF de las muestras recientes que se han 

enviado. Para generar el informe, seleccione las casillas de 

verificación situadas junto a las etiquetas y haga clic en el 

botón INFORME DE ESTADO. Se abrirá una nueva 
pestaña con el informe en PDF.



INFORME DE ESTADO

Para imprimir, seleccione el icono de la impresora o, 

con el teclado, haga clic en el botón "CTRL" + la letra 

P. 

Para descargar, sólo tiene que seleccionar el icono 

de descarga. 



SERVICIO DE SOPORTE DE CASTROL LABCHECK:

Teléfono: 866-LABCHECK (522-2432)

Labchecksupport@bureauveritas.com

https://www.labcheckresources.com/

mailto:Labchecksupport@bureauveritas.com
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