
GUÍA DE INICIO RÁPIDO

IMPRESIÓN Y ENVÍO DE INFORMES 

POR CORREO ELECTRÓNICO

Aprenda cómo:

1. Para imprimir y descargar varios informes

2. Para enviar informes por correo electrónico



IMPRESIÓN DE INFORMES

Para imprimir uno o varios informes desde la 

pestaña MUESTRAS, seleccione las casillas de 

verificación situadas junto a las muestras y haga 

clic en el botón IMPRIMIR INFORME(S).



IMPRESIÓN DE INFORMES

Se abrirá una nueva pestaña con el PDF del informe. 

Para imprimir, seleccione el icono de la impresora o, 

utilizando el teclado, haga clic en el botón "CTRL" + la 

letra P.

Para descargar, seleccione el icono de descarga. 



IMPRESIÓN DE INFORMES

Para Exportar una o más muestras a un archivo Excel 

desde la pestaña MUESTRAS, seleccione las casillas de 

verificación situadas junto a las muestras y haga clic en 

el botón EXPORTAR XLS.



IMPRESIÓN DE INFORMES

El archivo Excel se creará y se descargará 

automáticamente; el enlace al archivo 

aparecerá en la parte inferior o superior de su 

página, dependiendo de su navegador.



IMPRESIÓN DE INFORMES

Para imprimir o descargar un informe desde 

la pantalla Detalles, pulse el botón 

DESCARGAR PDF. 



IMPRESIÓN DE INFORMES

Si esta opción está seleccionada, se incluirán 

en el PDF los Gráficos, Anexos, Comentarios 

y Acciones. Su selección se conservará para 

futuras impresiones.



IMPRESIÓN DE INFORMES

Se abrirá una nueva pestaña con el PDF del 

informe. Para imprimir, seleccione el icono de la 

impresora o, utilizando el teclado, haga clic en el 

botón "CTRL" + la letra P.

Para descargar, seleccione el icono de descarga. 



IMPRESIÓN DE INFORMES

Para enviar un informe por correo 

electrónico desde la pantalla Detalles, pulse 

el botón ENVIAR CORREO 

ELECTRÓNICO. 



ENVIAR UN INFORME POR 
CORREO ELECTRÓNICO

Se abrirá una nueva ventana. Haz clic en el icono 

Buscar para encontrar y añadir destinatarios desde tu 

Agenda o escribe el correo electrónico del destinatario y 

haz clic en Intro. Añade un mensaje y pulsa el botón 

ENVIAR.



SERVICIO DE SOPORTE DE CASTROL LABCHECK:

Teléfono: 866-LABCHECK (522-2432)

Labchecksupport@bureauveritas.com

https://www.labcheckresources.com/

mailto:Labchecksupport@bureauveritas.com
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