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CONCEPTOSIBASICO b=
ADMINIS *ﬁfﬂ /ﬂ 4

Aprendaa:
Agregar usuarios al sistema Labcheck

Editar o eliminar usuarios existentes
Restablecer contrasenas
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[Labcheck te da la oportunidad de ser el administrador de tu empresa.

La pestafia Administrador le permite agregar y administrar usuarios, asignar
permisos Y roles a los usuarios y editar cuentas.

A la hora de configurar un nuevo usuario, hay que tener en cuenta dos cosas: el
acceso a los datos y los permisos.

~

J

Determina los lugares de
trabajo y los equipos
visibles para el usuario

Determina las
caracteristicas a las que
tiene acceso un usuario

Determina los lugares de
trabajo y los equipos visibles
para el usuario
Determina las caracteristicas a
las que tiene acceso un usuario

Determina los lugares de
trabajo y los equipos
visibles para el usuario
Determina las
caracteristicas a las que
tiene acceso un usuario

Determina los lugares de
trabajo y los equipos visibles
para el usuario
Determina las caracteristicas a
las que tiene acceso un usuario
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EXPLICACION DEL ACCESO A LOS DATOS LABCch:(

A continuacion se muestra un ejemplo de cdmo funciona el acceso a los datos. Nuestro usuario se
configura en la carpeta de la region 1. En linea, pueden ver los lugares de trabajo 1,2y 3 de la

Region 1.
[ )
: - . Suboficial
Archivo del Suboficial Superior Superior
~ J
[ R
Carpeta maestra Superioritre
.
(
Region
.
(
Lugares de Lugar de Lugar de Lugar de
- trabajo trabajo trabajo
trabajo No. 1 No. 5 oo
.
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EXPLICACIONES DE ROLES LABCHECK

Al configurar un nuevo usuario, debe asignarle un rol. Los roles determinan a qué funciones tiene acceso un usuario. De
forma predeterminada, la mayoria de los usuarios estan configurados como Sampler + Reports.

g Administrador h
« Administrar usuarios, agregar/editar cuentas de usuario
+ Gestion de materiales, movimiento/actualizacion de unidades y
registros de componentes
» Ejecutar informes de gestion )
Director h
« Gestion de materiales, mover/afiadir/eliminar/actualizar
registros de unidades y componentes
« Ejecutar informes de gestion
J
Sampler + Informes h
» Solo puede ver el material, crear nuevas muestras e imprimir
etiquetas
* Ejecutar informes de gestion
J
R
Dechado
« Solo puede ver el material, crear nuevas muestras e imprimir
etiquetas
S
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ADICION DE NUEVOS USUARIOS LABCHECK
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LABCHECK Need Help®  Search (&) Acme Demo ~
HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

Admin

Manage users and related information

® e®e
a0 ‘a* |
USERS GROUPS
Add, edit and manage all users View groups and associated users,

permissions and attributes

Utilice la pestafia ADMIN para agregar nuevos usuarios
y administrar los usuarios existentes. Para empezar,

haga clic en la pestafia ADMINISTRADOR y, a
continuacion, haga clic en el icono GRUPOS.

Nota: Si no ves la pestafia Administrador cuando has
iniciado sesion, no tienes privilegios de administrador.
Pdngase en contacto con el soporte de Labcheck.
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ADICION DE NUEVOS USUARIOS LABCHECK
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LABCHECK Need Help @ Search @ Acme Demo ~

HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

Group Hierarchy

Admin / Groups

Search hierarchy...

" Acme Demo Top Master
e Acme Demo Master
> ACME Demo Area 1 Users assigned to group Acme Demo Worksite 2 #

» ACME Demo Area 2

> B Acme Demo Worksite 2
Full Name Email Reference

Para agregar un nuevo usuario, seleccione el sitio de trabajo en el lado izquierdo
de la pantalla al que el usuario necesita acceder. Si un usuario necesita acceso a
varias ubicaciones, debe agregarse a un nivel superior 0 a un nivel de carpeta
principal. Una vez que hayas hecho tu seleccién, haz clic en el boton +ANADIR

USUARIO.

Nota: No puedes afiadir usuarios para que tengan el mismo nivel de acceso que tu. En este ejemplo, los usuarios no se
pueden agregar a la carpeta Acme Demo Top Master




ADICION DE NUEVOS USUARIOS

NEW USER

User Name

Slones@email.com

Customer Hierarchy*

Acme Demo, Worksite 2

Address 1

Email*

First Name* Last Name*

Sarah l Janes

Company Job Title

Acme Demo Sampler

Address 2 State / Province

Confirm Email* Phone*

Slones@email.com

l Slones@email.com l l (780) 444-1234

City

Language*

Role*

English

v Select Role

Administrator

Manager

CANCEL

Sampler + Reports

& castrol

LABCHECK

Featuring Labcheck Intelligence

Rellene todos los campos obligatorios marcados con un *. Debe asignar un rol al
nuevo usuario. Haga clic en el boton AGREGAR para completar el registro. Una vez
registrados, los usuarios recibiran un correo electronico con instrucciones sobre como
establecer su contrasefia, lo que les permitira iniciar sesion.




& castrol

EDICION DE USUARIOS LABCHECK
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Need Help @ Search @ Acme Demo ~

LABCHECK

HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

Group Hierarchy
Admin / Groups

Search hierarchy...
v Acme Demo Top Master
v Acme Demo Master A D Worksite 2
Users assigned to group Acme Demo Worksite b
> Iu ACME Demo Area 1 = Z <+ ADD USER

i ACME Demo Area 2

> Bm Acme Demo Worksite 2
Full Name Email Role Reference

Sarzh Jones SJones@email.com Sampler

Para editar un usuario, seleccione el sitio de trabajo en el lado
izquierdo de la pantalla donde esta configurado actualmente. A la

derecha, localiza al usuario y haz clic en su nombre. Se abre la pagina
Detalles del usuario.




EDICION DE USUARIOS
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Need Help @
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LABCHECK
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Search @ Acme Demo ~

HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

User Details for Sarah Jones

Admin / Users / Sarah Jones
Sarah Jones
9 SJones@email.com

13 Change Password

& Reset Password

User Details Permissions

Attributes

Data Access

Edit details below for Sarah Jones

User Name

SJones@email.com

Email*

€ BACK TO GROUP

SAVE DETAILS

SJones@email.com

Phone

(780) 444-1234

City

Language*

First Name* Last Name*
‘ Sarah ’ ‘ Jones
Company Job Title

| Acme Demo Sampler
Address 1 Address 2
State / Province Reference

Role*

User Status

English

v

{Sampler

Actualice toda la informacion del usuario, incluido el estado del usuario.

Desactivalo para desactivar a un usuario. Haga clic en el boton
GUARDAR DETALLES para actualizar.




EDICION DE USUARIOS
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LABCHECK

Need Help @

HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

User Details for Sarah Jones
Admin / Users / Sarah Jones

Sarah Jones
9 Slones@email.com
Last sign in: Never

13 Change Password
& Reset Password

t

User Details Permissions Attributes Data Access

Edit details below for Sarah Jones
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LABCHECK

Featuring Labcheck Intelligence

Search @ Acme Demo ~

€ BACK TO GROUP

SAVE DETAILS

User Name First Name* Last Name*
SJones@email.com ’ Sarah ’ ' Jones ’
Email* Company Job Title
Slones@email.com ’ Acme Demo Sampler
Phone Address 1 Address 2
(780) 444-1234
City State / Province Reference

Seleccione Cambiar contrasefia para cambiar la
contrasena de un usuario o seleccione Restablecer

contrasefia para que se envie un correo electronico al
usuario con un vinculo para que pueda cambiarlo.

User Status
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ACCESO A LOS DATQOS LABCHECK
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Need Help @ Search @ Acme Demo ~

HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

User Details for Sarah Jones

Admin / Users / Sarah lones

Sarah Jones
9 SJones@email.com
Last sign in: Never

sated On: 04/09/202

13 Change Password

& Reset Password

€ BACK TO GROUP

User Details Permissions Attributes ‘
RNt DATA ACCESS
Shown below are all the groups for Sarah Jones

Added on 04/09/2024 by Acme Set expiration date [ [ ]
Demo

Acme Demo Worksite 2

La pestafnia Acceso a datos le permite cambiar los sitios
de trabajo que un usuario esta viendo. Agregue o edite

el acceso seleccionando el botdon ACCESO A DATOS.
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ACCESO A LOS DATOS LABCHECK

SELECT GROUPS

v[=] =8 Acme Demo Top Master
vi= Acme Demo Master
>[J == ACME Demo Area 1
vl B ACME Demo Area 2
vl B Acme Demo Worksite 2

£ 1-13 Caterpillar D8R
@ 1-13Lori Caterpillar DSR
@ 1-13Lori Copy 1 Caterpillar DSR
@ 2-15 Caterpillar 330DL
& 30-016 Peterbilt 337
@ 30-211 Peterbilt 378
& 632407 Freightliner M2106
& MX3179 Komatsu WA500-1
2 MX3180 Volvo A25C
£ MX3181 Volvo A40
@ Testing Adding

CANCEL

Si la casilla de verificacion esta seleccionada
junto a una ubicacion o unidad, el usuario
puede verla en linea. Encienda o apague
segun sea necesario. Seleccione el boton
Aceptar para actualizar.
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Need Help @
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Search @ Acme Demo ~

HOME ACTIONS SAMPLES LABELS EQUIPMENT ANALYTICS REPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

User Details for Sarah Jones

Admin / Users / Sarah Jones

Sarah Jones
9 Slones@email.com

13 Change Password

& Reset Password

User Details Permissions Attributes

USER GROUPS

Shown below are all the groups for Sarah Jones

Added on 04/09/2024 by Acme
Demo

Acme Demo Worksite 2

€ BACK TO GROUP

DATA ACCESS

Set expiration date [ [ ]

t

Utilice el icono de eliminacion para eliminar el

acceso al sitio de trabajo.
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MESA DE AYUDACASTROL LABCHECK:
Teléfono: 866-LABCHECK (522-2432)

https://www.labcheckresources.com/
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